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1.Descripcion general : menus despegables

 XMind Pro - Clasificador 1 FEX

Archivo  Editar Wer Insertar Modificar Herramientas Avuda

deldsg ¢ FBE By E B = B = 4 subir mapa - -

m*clasificadorl &3 S | |
A &
|3

desplegables

-~ ™~

(' Centrar elemento /

< >
Hoja 1 |Haja 2 Na fitro A @ ®06
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1. Descripcion general : Cinta superior

X XMind Pro - Clasificador 1

Archivo  Editar  Ver Insertar Modificar  Herramientas Awvuda

BeEe <49 “BEX B) H ISR ¥ E-EBQEHES 7 E ¥ Fsubimpe - =

g*clasificadorl &5 = [ |
¥ g
|

Cinta superior =

h

gl m
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- \\
N\
|

Centrar elemento )

'“mh_v)/

O m |

[
m i Fl [ ow

Haja 1 |Hoja 2 Mo filtra 00% =) =1 [ORE]

Hnia # Hria 2

2010 Philippe Boukobza



1. Descripcion general : Cinta lateral

2% XMind Pro - Clasificador 1

Archivo Editar VYer Insertar Modificar Herramientas Ayuda

Beldeg < £ EE B¢ = > T iy 4F Subir mapa - 8 EF
m*clasificadorl &3 = g |
_ =
)
=

Cinta

&
,. Lateral =
Centrar elemento
\ ]
Q
&
=]
E
]
151
. >
Haja 1 | Hoja 2 | Hoia 3| Hoja 4 B il ) bt ®e

Hoja & Hoja 1
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1. Descripcion general : Hojas y pestainas

£ XMind Pro - Clasificador, 1

Archivo  Editar  Yer Insertar  Modificar  Herramientas  Awuda

elda ¢ = B Y & B®E3w < subir maps o @ s @B
g*clasiﬁcadorl &3 =7
v =
|
=
=]
=
il
- — =
_ ~ ¥

Qentrar elemento /}
A la manera del programa Excel, cada clasificador —— __—

XMind incluye la cantidad de hojas que queremaos.
Para ver el contenido de una haoja, hacemaos clic sobre
la pestafia aqui.

II
|
|
|
i\
O

|
Bl [ =

Para crear una
nueva hoja, &
hacemos doble
clic a la derecha
de la (tlima haja.

<
Hoja 1 |Hoja 2 | Haja 3 | Hoja 4| b Ma filtra e | @ = ® 3

| ™
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2. Editar un elemento

* XMind Pro - Clasificador 1

Archivo  Editar  Wer Insertar Modificar Herramientas Avuda

edHa < 4 EEX B E S ¢ E-SEB9ET @ 4 b Subir mapa e @ e BB
g*clasificadorl ) = g |
P =
|3
=
=2
Hacer clic sobre el
asunto central o 5
pulsar F2 para a
RS |
escribit
=
Centrar elemento
o S ., =
&
=
| NS
EJ
=
551
bt
" >
Haa 1 o filtra 100% = - [ONE]

Asunto & Centrar elemento

Del mismo modo podremos editar el texto de cualquier elemento
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3. Cambiar el aspecto general

X XMind Pro - Clasificador 1

Archivo  Editar Wer Insertar Modificar Herramientas  Ayvuda

B i BYIE|l g = % W, [ E = i GSubirmapa - =
E*Clasificadorl i £ propiedades &2 Rl =l e
Asunto 5
¥ Estructura @
[[EJ Mapa (en sentido horario) ]
g
=
Alty Enter o v Texto
para editar las propriedades del Tahora Fls
elemento central — = N
BrelE- U
|:| g

- Linea

Centrar elemento

/ Recto

— Més fino

Hoja 1
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Menu propriedades de un elemento

<}¢4 Diagrama de causa efecto {superior izquierda)

= Propiedades &3 =~ =0 [z Diagrama de causa efecto (superior derecha)
Asunto ] Tabla
= Estructura 122 Mapa
: ; 1 . Mapa {en sentido horario)
[EJ Mapa {en sentida haorario) v TEJ apa
| ' Para cambiar

E]‘Mapa (en sentido antihorario)
la estructura 5% Org (hatia abajo)

~ Texto TET Org (hacia arriba)
Tahoma F Es Arbol (Derecho)
15 B s =- =T Arbol {Izquierdo)
* Forma == Diagrama lgica (derecha)
Rectangulo redondsado D =+= Diagrama lbgico (Tzquisrda)
= Linea
/ Recto

W Rectangulo redondeado

— Ms fino ] Para cambiar Rectangulo

la forma del Elipse
< Rormbo

asu nto Subrayvad
3in marco
Bocadilla (Elipse)
Bocadillo (Rectangulo redondeado)
Cabeza del pescada (izquierda)

Cabeza del pescado (derecha)

2010 Philippe Boukobza



3.Cambiar el aspecto general

| E = Elemento flotante
| =" Elemento flotante ‘central
£7 Redacian

IE! Limite

‘ Elemei| =huave

"~ Pegar

Extender todo
— Reducir todo

| E

Permitir solaparniento

@ Propiedades

,| Elemento principal 1}, Subtema 1

o, 2 T S Y [—
Ctr+E Color g2 fondo: [ |

Chri+] Element = Imagen de fondo

Chrly &) Seleccionar el papel tapizh,.

! S— -
o ““*| Elemento prir, ~ "™
| [O#astrar Levenda

~ Avanzado

!entl'al' eleme“to [Clpaleta de colores

J [ Lineas coricas

A+lnto >

[ 1 ]' Clic derecho en una zona vacia

(2 ) Seleccionar Propriedades
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©)
Podemaos mejorar &l

aspecto
seleccionando

(4 ) Y cambiar el color de fondo



Cambiar el aspecto general del mapa

[Elemento principal 6 Elemento principal 1} subtema1

[Elementn principal 5 Elemento principal 2J

[Elemento principal 4 Elemento principal 3]
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Dar un aspecto « organico » al mapa

2 XMind Pro - Clasificador 1

L& ver  Insertar  Modificar  Herramienkas  Awoda

Ch G <) Deshacer Copiar elementa Ctrl+-Z B = R & = B @ & = of {} Subir mapa - e = E
= Rehacer Madificar la forma de la linea Cerly
9 *cla = q[
Corkar Chrl+% =
of ~
|1Z Copiar ChrlHC _ @
:'Ei Pegar Chrl4+y
¥ suprimnir Barrar =
Walver al inicio Chrl+Inicio ” Subtema 1 =)
(2) Y Elemento principal 1 H Subtema 2
Subtema 3 =
Seleccionar inferiores ChrlH-Alk+a, - | -
pal 6 }\ e
Encontrar/Reemplazar... Chrl+F
Subtema 1
Preferencias . . =
— ' Elemento principal 2 ” Subtema 2 _
Subtema 2 - =l Subtema 3 =
Subtema 3 |H Elemento principal 6 i
Subtema 1 | Subtema 1 (&}
— L
|Element0 principal 3 r‘ Subtema 2
Subtema 2 C Subtema 3 — =
— entrar elemento
subtema 3 ||l Elemento principal 5 [/ _ =
Propriedades (3)
Subtema 1 | \ . I Subtema 2 I @
[ Propedades [ T =0
Eleme,_, .
= Estructura =
[ 2| Mapa (en sentido hararic) =:L
* Texto
V
3 Tahoma 3 T
Hoja 1| Hoja 2 | Hoja 3 | Hoja 4 Bl =T o @ - ® @

~ Forma

29 Asuntols)

= Linea

# Recte

{ 4 } #* Qurva con fech
I Code

I Codo redando
Ringuna
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Mapa con aspecto « organico »

Subtema 2

Subtema 3 *:;J ‘ Elemento principal 6 }—\

Subtema 1 |

Subtema 2

Subtema 3 ) | Elemento principal 6 ’——

Subtema 1 |

Subtema 2

Subtema 3 :; ‘Elemento principal 5

v

Subtema 1 |
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Centrar elemento

\

Subtema 1

Elemento principal 1 |{-{ subtema 2

#

ﬁ ‘ | Subtema 3

Subtema 1
Elemento principal 2 Subtema 2
Subtema 3
Subtema 1
N— ‘Elemento principal 3’ | Subtema 2
‘ " | Subtema 3
Subtema 2
| Elemento principal 4| | Subtema 3
" | Subtema 1



4.Insertar una imagen

2 XMind Pro - Clasificador 1

Archiva  Edikar Wer  Inserkar  Modificar  Hetramienkas  Avoda

BeE& < ot EEX B EH BSRE2H Y E-EBOESSE 4 Subir mapa

=l

E *|asificadar 1 52 =~ & partir del archiva, ., Chrl+I
& partir de la Web [Pro]
@ & partir de la galeria [Pra]

Seleccionar la imagen @

Buscar en: IQ iconos v‘ 0 ? e [~
': ~
\, 2 i
Documentos
recientes
L
E scritorio 4266-44430.png 4308-58415.png 4445-7®.png
) fodled
Mis document ‘o2 8%’ s
is documentos \\..Q\“d £ Fj @
ﬁ#;g 050726_mare_fifa_log... 69505435@N00.jpg  315308766_163c08db...
M
@ Nombre: ‘ vi [ abir ]
D .
Mis sitios de red ~ Tipo: lTodos los archivos (%) v‘ [ Cancelar ]




Insertar una imagen

Archivo Editar Yer Insertar Modificar Herramientas Avuda
HeEe < ‘RExX B0 H BRI R|QE BE@ES o @ I o

B *Clasificador 1 53

El elemento central incluye ahora

la imagen que hemos seleccionado.
Se puede redimencionar la imagen.

<

Centrar elemento
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5. Afadir una rama principal

( 1 }Hacer clic sobre el centro para seleccionarlo

2 ) Pulsar Enter para afiadir una rama
principal

-t

______..|.Elementn principal 1J

&

Centrar elemento
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5. Anadir un subtema

Hacer clic sobre &l
elemento para
seleccionarlo

___.___.HEIementn principal 1 |1 Subtema 1

,

Pulsar Insert para
afiadir un subtema

Centrar elemento
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6. Insertar marcadores

] Marcadares &4

+ Recientemente utilizado

+ Marcadores XMind
Priarity

/1 Elemento pri

J

Seleccionar
un elemento

1

Subtema 1

incipal ll} Subtema 2
—
N

 Subtema 3

000000

Srmiley

PCOOHSPDE®

Task Complete

HONIY O

Flags

Un marcador es un
simbolo que permite

rapidamente etiquetar
un elemento
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Stars

WRTRTW

Half Skars

DR T ' &
WY P Ne
£c?lVBR&LE
“T RS 4 |

Pulsar "Marcadores” en la cinta lateral y
seleccionar el marcador que elegimos

EK
L.

| £

[ | LT

b ®

If

_ |
T%-ijhi Owm i W om:

Ei

Marcadores

=51




Mapa con marcadores

Subtema 2

Subtema 3 ,4 { [_,,” Elemento principal 6 }—\r

Subtema 1

Subtema 2 ] ® .
o N
Subtema 3 ,IJ {mElemento principal 6 }——
Subtema 1 |
Subtema 2

whilfy

Subtema 3 \1‘ Q Elemento principal 5
Subtema 1 | -
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Centrar elemento

\

Subtema 1

ﬂ G Elemento principal 1 } } Subtema 2

| Subtema 3

Subtema 1
— ‘ @ Elemento principal 2 ‘ Subtema 2
| Subtema 3
Subtema 1
N— ‘mEIemento principal 3 } | Subtema 2
| Subtema 3
Subtema 2
Elemento principal 4 } Subtema 3
\ | Subtema 1



7. Crear un limite

* XMind Pro - Clasificador 1

Archivo  Editar Yer Insertar Modificar Herramientas Avuda

eHe % +RBEX BY B §%3R E-SF@=arE ¥ F 4sbirmps

E¥ *Clasificador 1 23 d :j_Crear un limite (CtrI+B)l

2 ) Pulsar el batdn "limite"

Seleccionar
elemento

1 /{ 0 Elemento prin
Subtema 2 - R
\,_I & ;’ . . F B
Subtema 3 [_, Elemento principal 6

Subtema 1 | '

Subtema 2

| o

Subtema 2

/ Limite

Subtema 3 { U’ Elemento principal 6 ‘ \f

Subtema 1 |

Subtema 2 @ .
’ Elemento principal 6
Subtema 3 | ‘ p p
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Un limite crea una
delimitacion
alrededor de varios

elementos y permite
sefialar una zona
del mapa




7. Crear una relacion

Subtema 1

A G Elemento principal 1 M Subtema 2

!
| Subtema 3

Seleccianar un
asunto

~ ‘ @ Elemento principal 2 ‘
© | Subtema 3

g @ E E}% ?IL j {}Subirmapa

B

@Pulsar el botdn "Crear una relacion”

Subtema 1

-

G Elemento principal 1 }1‘ Subtema 2

1
| Subtema 3

| Subtema 1 I
| 1
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Subtema 1
ﬂ{ G Elemento principal 1 }‘r Subtema 2

\ Subtema 3
- =

— Elemento principal 2 ‘ i
L — ‘@ P 8] \ Subtema 2

" Subtema 3

@ Conectar a otro elemento,-"'

— 22 \ Subtema 1
— ‘ &Elemento incipal 3 }\ Subtema 2

| Subtema 3

(=
Subtema 2

‘ Elementdo principal 4 J ~(_subtema 3

| Subtema 1

Subtema 1

-

G Elemento principal 1 “ Subtema 2

\ Subtema 3

Subtema 1
— ‘ @Elemento principal 2 ‘ Subtema.?-..

®

Subtema 1

*
. .
| Subtema 3-*
e
-"'.
i".‘

... 5ubtéma 2
Elemento principal 4 -l;j Subtema 3
| Subtema 1

N— “&Elemento principal 3 }\ Subtema2 .

Subtema3

.
-
]

"
[l

0
»




8. Guardar como archivo XMind

22 XMind Pro - C:\Documents and Settings\Felipe\Mis documy

Archivo Editar Wer Insertar Modificar Herramientas  Avuda
BeHdae < = = JRe
m *hutol “ uardar (Ckrl5) b

I;ﬁ

i
=l

Guardar como archivo XMind

“Suptema Z
Subtema 3
Subtema 1 |

Subtema 2

Subtema 3 ,IIJ |E|ement0 principal 6
Subtema 1 |

Subtema 2

AAlT

ﬂ Elemento principal 5

Subtema 3 _1:
Subtema 1 |

2010 Philippe Boukobza

} { [_,,’ Elemento principal 6 ‘ \f

Y

<

Centrar elemento

N

/—{ G) Elemento principal 1 }

Subtema 1

@ Elemento principal 2

1"'

,Eubtema 2

[3 Elemento principal 4

{ Subtema 3
| Subtema 1

 Subtema 2
\ Subtema 3

-
-
-
a®

Subtema 1
Subtema 2-,_
Subtema 3

Subtema 1
N— ‘ @ Elemento principal 3} { Subtema2 .

Suhtema 3"

*

*
*

L)
£y

-
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8. Guard

£ XMind Pro - C:\Documents and Settings\Felipe\Mis docul

Editar “er Insertar Modificar Herramientas Ayuda
4 z5
(= abrir Chrl40
Abrirtapa de inicio
Cerrar Chrl
Cerrar bodo ChrlHMayds+Hin

[E] Guardar coma...

% Exportar

Guardar haja como. .. Seleccionar

Guardar corma patrdn. ..

@ Sequridad [Pra]

Seleccione un desting de exportacian:

(= Imprimir. .. Ctrl+P

ar como imagen

2% Exportar Imagen

Generar una imagen dnica

Exportar el mapa seleccionado como archivo de imagen al sistema de archivos local

2y Impartar. ..

{} Subir mapa

1 anniversaire de  Mélanie,xmind [D...]

2 plan Mind Mapping Identidad Digital ...

3 plan mind mapping digital webz .0 empleo
4 estructura de Formacidn.xmind [Dacu...]
5 cadeaux de MNoél de Mélanie.xmind [D...]
& divergent thinking.xmind [Documents...]
7 Conferencia Mind Mapping. xmind [Dac...]
819 oct 2010.xmind [Documents and Se...]

|
L}

PowerPoint 97-2083 Presentation [Pro]
Texto

‘Word 2007-2010 Documnent [Pra)

Salir

BRE

Word 97-2003 Documnent [Pra]

< fnkeriar

Farmata
Seleccionar el Formato de imagen a expartar
|Archwo EMP - |
Archiva BMP
Archivo GIF
Archivo PNG
B = i |
Subtema 1 | ——————————— Sustema 1
() Elemento principal 2 <{ subtema'z.,
subtems? o Subtema3
Subtema 3 | |&Elemenm principal 5|
Subtema 1 | . Sustemal
-o — L@.-Elemerm principal 3 < Subtemaz
subtema
Sbtena? o Centrar elemento Ubtema
sobema2 | 1 Blemento principal 5 |- o
D \ e e 1157408
=] - @
Al archivo: | "l l Hojear...
[[] sobrescribir el archivo existente sin advertencia
Findusw

PR
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Anexo A: Elementos de la cinta superior

Archivo  Editar  Wer  Inserkar  Modificar  Herramientas  #woda

elae ¢ £ B E =[S

!

Crear un nuevo clasificador

archivo  Editar  Wer Insertar  Modificar  Hetramientas  #woda

g e B §

!

Abrir clasificador

Archiva  Edikar  Wer  Inserkar  Modificar  Hetramientas  Awoda

e g &

@

@

PN S

Guardar - Imprimir Cancelar - Rehacer Cortar - Copiar -
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Pegar y Suprimir

G Subir mapa

G Subir mapa

G Subir mapa



Anexo A: Elementos de la cinta superior

Archivo  Editar  Wer Insertar  Modificar  Herramienkas  Avuda
ede A=l B Y B 8§ %3 : =) e 4} Subir mapa

Archivo  Editar  Wer Inserkar  Modificar  Herramientas  Awoda

Feldeg < e R B Y E @ -85 B g =} o7 4 1 Subir mapa

Insertar un archivo \

. Insertar - :
Insertar una imagen Ed Insertar - Editar Enlace

Insertar - Editar
Etiqueta
Insertar una
Crear un limite Insertar una llave relacion

Archivo  Editar  Wer  Inserkar  Modificar  Herramientas  #woda

el < A= e B Y| E - 4 47 subir mapa

Insertar una nota audio

’ Subir mapa a XMind
Focus - Volver atras Share

AR L] o Sl e A



Anexo B: Elementos de la cinta lateral

> XMind Pro - Clasificador, 1

archivo  Editar Wer Imsertar  Modificar  Hetramienkas  Avuda

Bele FE B BQ E BRIK = B E =)o 41 Subi mapa e @ s @B
m*ClasiFicadnrl &3 Pro =B 5
.Y
Insertar una nota audio H 3
&
Visualizar la consola ﬂE

w Marcadores XHind

0000600 ,fi"

Informacion de tarea e

Sl

0eBS0¢ o
Tash Complite - g
= @ - % o ( ) Diagrama de Gantt " > =
- Centrar elemento
d ol ol k :
st Vision de conjunto *@1
' 888 & &4
Haf Stars ‘
=
{? ﬁ | f? {\7 {47 Propriedades del objeto seleccionado e )‘ =
thiges: —
HRLEHSA0 Marcadores J EJ
+?!VESLE ( Pro ] .
e Xe@ Buscar en el clasificador P‘ 551
b’
¢ L4
Huja 1 | Hoja 2 | Hoja 3 | Hoja 4 Mo filkre B0% = = ONE)]

Hoja & Hoja 1
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Anexo C: Principales atajos de teclado (1)

Windows Mac

Ctrl+O Command+O Abrir Clasificador
Ctrl+S Command+S Guardar Clasificador
Ctrl+W Command+W Cerrar Clasificador
Ctrl+P Command+P Imprimir mapa
Ctrl+A Command+A Seleccionar todo
Ctrl+F Command+F Buscar y Reemplazar
Ctrl++ Command++ Zoom (acercar)
Ctrl+- Command+- Zoom (alejar)
Alt+Enter Alt+Enter Propriedades

Enter Enter Insertar elemento
Tab Tab Insertar subtema
Ctri+ Ctri+ ::Iness?jr(taa;r(i:?i?/%en
Ctrl+H Command+H Insertar enlace
Ctrl+B Command+B Insertar limite
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Anexo C: Principales atajos de teclado (2)

Windows Mac

Ctrl+L Command+L Insertar relacion

F2 F2 Editar asunto

F3 F3 Editar etiqueta

F4 F4 Editar nota de texto

F5 F5 Modo presentacion (Pro)
F6 F6 Focus sobre un elemento
F7 F7 Foto de mapa (Pro)

+ + Abrir rama

- - Cerrar rama

* * Abrir todas las ramas

/ / Cerrar todas las ramas
Alt+Up Alt+Up Subir asunto de un nivel
Alt+Down Alt+Down Bajar asunto de un nivel
Ctri+T Command+T Nueva hoja
Ctrl+1,2,3,4,5,6 Lcl:’(;r’rémand+1,2,3, Insertar marcador de prioridad
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