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1.Descripción general : menus despegables 
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1. Descripción general : Cinta superior  
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1. Descripción general : Cinta lateral 
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1. Descripción general : Hojas y pestañas 
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2. Editar un elemento 

Del mismo modo podremos editar el texto de cualquier elemento  
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3. Cambiar el aspecto general  
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Menu propriedades de un elemento 

Para cambiar 

la estructura  

Para cambiar 

la forma del  

asunto 
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3.Cambiar el aspecto general  
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Cambiar el aspecto general del mapa 
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Dar un aspecto « orgánico » al mapa 
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Mapa con aspecto « orgánico »  
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4.Insertar una imagen 

1 

2 
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El elemento central incluye ahora 

la imagen que hemos seleccionado. 

Se puede redimencionar la imagen. 

Insertar una imagen 
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5. Añadir una rama principal 
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5. Añadir un subtema  
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6. Insertar marcadores 

Un marcador es un 

símbolo que permite 

rápidamente etiquetar 

un elemento 
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Mapa con marcadores 
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7. Crear un límite 

Un límite crea una 

delimitación 

alrededor de varios 

elementos y permite 

señalar una zona 

del mapa 
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7. Crear una relación 
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8. Guardar como archivo XMind 
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8. Guardar como imagen 
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Anexo A: Elementos de la cinta superior 
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Anexo A: Elementos de la cinta superior 
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Anexo B: Elementos de la cinta lateral 
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Anexo C: Principales atajos de teclado (1) 

Traducción en curso 

 

Windows Mac 

Ctrl+O Command+O Abrir Clasificador 

Ctrl+S Command+S Guardar Clasificador 

Ctrl+W Command+W Cerrar Clasificador 

Ctrl+P Command+P Imprimir mapa 

Ctrl+A Command+A Seleccionar todo  

Ctrl+F Command+F Buscar y Reemplazar 

Ctrl++ Command++ Zoom (acercar) 

Ctrl+- Command+- Zoom (alejar) 

Alt+Enter Alt+Enter Propriedades 

Enter Enter Insertar elemento 

Tab Tab Insertar subtema 

Ctrl+I Ctrl+I 
Insertar  imagen 

desde archivo 

Ctrl+H Command+H Insertar enlace 

Ctrl+B Command+B Insertar límite 
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Anexo C: Principales atajos de teclado (2) 

Traducción en curso 

 

Windows Mac 

Ctrl+L Command+L Insertar  relación 

F2 F2 Editar  asunto 

F3 F3 Editar etiqueta 

F4 F4 Editar nota de texto  

F5 F5 Modo presentación (Pro) 

F6 F6 Focus sobre un elemento 

F7 F7 Foto de mapa (Pro) 

+ + Abrir rama 

- - Cerrar rama 

* * Abrir todas las ramas 

/ / Cerrar todas las ramas 

Alt+Up Alt+Up Subir asunto de un nivel 

Alt+Down Alt+Down Bajar asunto de un nivel 

Ctrl+T Command+T Nueva hoja 

Ctrl+1,2,3,4,5,6 
Command+1,2,3,

4,5,6 
Insertar marcador de prioridad 


